Tutorial de Editor de Seção
1. Selecionar o artigo desejado, dentre os que estão “Em fila para Avaliação”
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2. Clicar no link “Selecionar Avaliador”, para iniciar o processo de atribuição de determinado avaliador para o artigo.
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3. Selecionar o Avaliador desejado (O formulário superior auxilia na busca, que pode ser feita por nome, sobrenome, nome de usuário ou área de interesse)
Localizado o Avaliador, clicar no link “Designar”, localizado à direita.
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4. Feito isso, será recarregada a página do artigo, mas com a informação do Avaliador selecionado já presente na tela. Apesar de ter sido selecionado, NENHUM AVISO É ENVIADO AUTOMATICAMENTE para a pessoa. Para avisá-la de sua tarefa, clique no ícone da carta abaixo do texto “Solicitação”.
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5. Digite o texto (ou utilize o texto padrão) e envie o e-mail.

6. Os passos 2 a 5 podem ser repetidos para que sejam realizadas as avaliações por pares.

7. Após o recebimento da avaliação, o processo continua. É importante ressaltar que desse passo em diante, somente poderá ser realizado após o envio da avaliação para o sistema. (Tarefa do Avaliador) 

8. Decidir se o Autor poderá ter acesso ao documento anexado (se houver) enviado pelo avaliador. Caso sim, marcar a caixa de seleção e clicar em Registro.
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9. Verificada a Avaliação feita, o documento anexado (se houver) e a recomendação do(s) avaliador(es) realizar a decisão editorial. O formulário para essa ação encontra-se no fim da página. Escolher uma das opções disponíveis e efetuar a decisão clicando em Registrar Decisão.
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Será apresentada uma janela de confirmação, pois uma vez registrada a decisão não poderá ser revertida.

10. Se a decisão tomada envolver enviar novamente para o avaliador, para rodadas de avaliação adicionais, assim que essa for enviada proceder a partir do passo 7.

ITENS ADICIONAIS

1. Caso seja de interesse ou seja solicitado pela revista, o editor de seção pode classificar o avaliador com notas entre 0 a 5 no formulário indicado.
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2. Transferir uma versão de editor do artigo (existe a versão inicial, pode existir a versão do avaliador) se for desejado ou interessante para o processo de aprovação do artigo.
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