Tutorial para Avaliação de artigos da ARS Veterinaria
1. Clicar no link enviado no e-mail, a página da revista ARS Veterinaria será carregada.
2.  Na página seguinte informe o Login e Senha para entrar no sistema.[image: image1.png]ID1aMA
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3. Clique para selecionar o papel de Avaliador no sistema, se necessário
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4. Selecionar entre os disponíveis o artigo que deseja avaliar.
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5. Responder e-mail se está disponível ou não, clicar no ícone da carta correspondente à resposta.
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6. Digitar um texto ou enviar o texto padrão para o Editor de Seção

7. Verificar o arquivo do artigo, enviado pelo autor. O link encontra-se a frente da expressão "Manuscrito da Submissão", no item 2 das Diretrizes de Avaliação
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8. Relatar a avaliação. Para isso deve-se clicar no ícone de um documento a frente da expressão "Avaliação" no item 3 das Diretrizes de Avaliação
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9. Digitar nos campos correspondentes o texto a ser enviado para o Edito e Autor e outro para enviar apenas para o Editor (o Autor não terá acesso)

10. (opcional) Anexar um documento da revisão, com comentários, sugestões, críticas e etc. O arquivo pode ser transferido no item 4 da página. Depois de criar o arquivo (TXT, DOC, PDF ou outro) clique em Procurar. Na janela que se abrirá, selecione o arquivo que será anexado. Clique em transferir e aguarda a página recarregar.
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11. Finalmente, deve-se enviar uma recomendação para o Editor de Seção. O último item da página é um formulário com as possíveis recomendações sobre o artigo (aceitar, rejeitar, modificações necessárias e etc.). Selecione a opção desejada e clique em Enviar Avaliação ao Editor. Uma Pop-Up se abrirá, pedindo para confirmar. Após a confirmação NÃO SERÁ MAIS POSSÍVEL EDITAR a Avaliação
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5. Escolna a recomendacao adequada e submeta a avaliacao para concluir o processo. & obrigatério incluir o
comentdrios da avaliacao ou transferir uma Versdo para Avaliago do documento antes de defini sua avaliagdo
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